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D O W N L O A D  ·  D O K U M E N T E

Was gr i f fbere i t  gehört

Ihre Papiere,
in einer Mappe
Wer bei einem Wohnungsbrand, einer Evakuierung oder einem Wasserschaden das Haus
verlassen muss, hat keine Zeit, Ordner zu durchsuchen. Deshalb gehört alles Wichtige in eine
Mappe, die jeder im Haushalt findet, am besten dort, wo auch die Tasche steht.

Diese Liste sagt Ihnen, was hineingehört. Sie sagt bewusst nicht, wie Sie Zugriff, Hinterlegung
und Vertretung regeln, das ist der schwierigere Teil und gehört in eine echte Vorsorge. Kopien
genügen für die meisten Punkte, Originale gehören an einen sicheren Ort.

P E R S O N  U N D  F A M I L I E

U N T E R L A G E H I N W E I S H A B E  I C H

Personalausweis und Reisepass
Von jedem im Haushalt, auch von den
Kindern.

Geburtsurkunden

Heiratsurkunde, Scheidungsurteil

Familienstammbuch

Aufenthaltstitel,
Staatsangehörigkeitsnachweis

Falls zutreffend.

Impfpass, Allergiepass, Organspendeausweis

G E S U N D H E I T

U N T E R L A G E H I N W E I S H A B E  I C H

Krankenversicherungskarte,
Versichertennummer

Medikamentenplan, Dauerdiagnosen
Der wichtigste Zettel, wenn Sie selbst
nicht sprechen können.

Wichtige Befunde, Arztbriefe, Implantatpass

Schwerbehindertenausweis,
Pflegegrad-Bescheid

Falls zutreffend.
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G E L D  U N D  V E R T R Ä G E

U N T E R L A G E H I N W E I S H A B E  I C H

Bankverbindungen, Kontonummern
Nummern reichen, NIEMALS PIN oder
Passwörter dazulegen.

Versicherungspolicen mit Nummern
Haftpflicht, Gebäude, Hausrat, Kfz,
Kranken, Leben.

Miet- oder Kaufvertrag, Grundbuchauszug

Renten- und Sozialversicherungsnachweise

Arbeitsvertrag, Zeugnisse,
Qualifikationsnachweise

Steuerbescheide der letzten Jahre

H A U S ,  F A H R Z E U G ,  N A C H W E I S E

U N T E R L A G E H I N W E I S H A B E  I C H

Fahrzeugschein, Fahrzeugbrief, Führerschein
Der Brief gehört nicht ins
Handschuhfach.

Grundriss, Zählernummern, Absperrpunkte
Wo sind Sicherung, Gashahn,
Wasserhahn.

Wartungsnachweise Heizung,
Schornsteinfeger

Fotos oder Liste der Wertsachen
Für die Versicherung nach einem
Schaden.
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V O R S O R G E  U N D  V E R T R E T U N G

U N T E R L A G E H I N W E I S H A B E  I C H

Vorsorgevollmacht
Ohne sie entscheidet im Ernstfall ein
Betreuungsgericht, nicht die Familie.

Patientenverfügung

Betreuungsverfügung

Testament, Erbvertrag
Original gehört zum Nachlassgericht
oder zum Notar, nicht in den Ordner.

Sorgerechtsverfügung
Falls minderjährige Kinder im Haushalt
leben.

V O N  D E R  L I S T E  Z U M  P L A N

Diese Liste endet dort, wo die eigentliche Arbeit anfängt. Papiere zu sammeln ist
der leichte Teil. Der schwere Teil ist die Frage, wer im Ernstfall an die Mappe
kommt, wenn Sie nicht da sind, was passiert, wenn die Mappe verbrennt, und ob
Ihre Vollmachten überhaupt greifen. Genau das regelt der Notfallordner aus der
Protect-12 Analyse, mit Vertretungslogik und Zweitablage.

Keine Rechtsberatung. Diese Liste ist eine Ordnungshilfe, kein juristisches Dokument. Vorsorgevollmacht,
Patientenverfügung, Testament und Sorgerechtsverfügung haben Formvorschriften und Wirkungen, die von
Ihrer persönlichen Lage abhängen. Für die Ausgestaltung und die Hinterlegung gehören Notarin oder Notar,
Rechtsanwältin oder Rechtsanwalt an den Tisch. Sicherheitshinweis: PIN, Passwörter und TAN-Listen haben in
dieser Mappe nichts zu suchen.
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